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Правила работы с обезличенными данными в МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР  

в случае обезличивания персональных данных 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила работы с обезличенными данными (далее – Правила) в 

муниципальной бюджетной дошкольной образовательной организации центре 

развития ребенка детском саду №18 муниципального образования Темрюкский 

район (далее –  МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР) в случае обезличивания персональных 

данных, определяют порядок работы с обезличенными персональными данными, 

обработка которых необходима для организации предоставления муниципальных 

услуг и для обеспечения кадровой и бухгалтерской деятельности в  МБДОО ЦРР ДС 

№18 МОТР. 

1.2. Настоящие Правила разработаны на основании: 

 Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»,  

 Федерального закона РФ от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», 

 Постановления Правительства Российской Федерации от  21 марта 2013 г. 

№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» 

и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, 

являющимися государственными или муниципальными органами». 

1.3. Для обработки персональных данных в МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР 

используются автоматизированные информационные системы: 

 АИС «Сетевой город. Образование» 

 АИС «Е-услуги. Образование» 

 ЕГИССО 

Кроме того, обработка персональных данных в МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР, 

предназначенная для осуществления деятельности организации, также 

осуществляется без использования средств автоматизации, согласно действующему 

законодательству. 

2. Условия обезличивания 

2.1. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 
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определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 

Деобезличивание обезличенных данных представляет собой действия, 

совершаемые уполномоченными должностными лицами, в результате которых 

обезличенные данные приводятся к исходному виду, позволяющему определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту, устранить 

анонимность. 

2.2. Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью 

ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых 

персональных данных, по достижению целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. 

2.3. Сотрудники, замещение должностей которых предусматривает 

осуществление обработки персональных данных или осуществление доступа к ним, 

совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных 

готовят предложения по обезличиванию персональных данных, обоснование такой 

необходимости и способ обезличивания с учетом технологической структуры 

обработки персональных данных. 

2.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных 

принимает заведующий МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР на основании приказа, с 

учетом наиболее походящего метода обезличивания.  

2.5. Невозможность обезличивания может быть обоснована существующей 

технологией обработки персональных данных, инфраструктуры, а также 

характеристиками информационных систем. 

2.6. Непосредственное обезличивание персональных данных выбранным 

способом производят должностные лица, осуществляющие обработку таких данных.  

2.8. В случаях обезличивания персональных данных по достижению целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 

содержащиеся в информационной системе персональные данные, в отношении 

которых было проведено обезличивание, подлежат уничтожению. 

В этом случае, исходный материальный носитель, содержащий персональные 

данные, в отношении которых было проведено обезличивание, уничтожается или, 

если это допускается исходным материальным носителем, к нему применяется 

способ, исключающий дальнейшую обработку персональных данных (части 

персональных данных), в отношении которых было проведено обезличивание 

(удаление). 

Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае 

утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня 

персональных данных. 

2.9. Обезличенные данные и персональные данные, в отношении которых было 

проведено обезличивание, подлежат раздельному хранению в информационной 

системе. Материальные носители, содержащие обезличенные данные, и исходные 

материальные носители, содержащие персональные данные, в отношении которых 

было проведено обезличивание, подлежат раздельному хранению в 

соответствующих помещениях МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР. 

2.10. В процессе обработки обезличенных данных уполномоченное 

должностное лицо при необходимости вправе провести деобезличивание. Обработка 

персональных данных, полученных в результате деобезличивания, осуществляется 



в соответствии с Правилами обработки персональных данных в МБДОО ЦРР ДС 

№18 МОТР. 

2.11. Процессы обезличивания не должны затруднять процесс обработки 

персональных данных и их защиты в МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР, в том числе при 

обработке персональных данных в автоматизированных информационных системах. 

2.12. Перечень должностей сотрудников МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР, 

ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых 

персональных данных, утверждается приказом  заведующего. 

 

3. Методы обезличивания 

3.1. Методы обезличивания должны обеспечивать требуемые свойства 

обезличенных данных, соответствовать предъявляемым требованиям к их 

характеристикам (свойствам), быть практически реализуемыми в различных 

программных средах и позволять решать поставленные задачи обработки 

персональных данных. 

3.2. Выбор метода обезличивания осуществляется, исходя из целей и задач 

обработки конкретных персональных данных. При выборе метода обезличивания 

персональных данных учитываются: 

1) способ обработки персональных данных, подлежащих обезличиванию: с 

использованием средств автоматизации или без использования средств 

автоматизации; 

2) объем персональных данных, подлежащих обезличиванию; 

3) форма представления персональных данных, подлежащих обезличиванию; 

4) область обработки обезличенных персональных данных; 

5) способы хранения обезличенных данных; 

6) применяемые меры по защите персональных данных. 

3.3. Сведения о выбранном методе обезличивания персональных данных 

являются конфиденциальными. Уполномоченным должностным лицам запрещается 

разглашать, передавать третьим лицам и распространять сведения о выбранном 

методе обезличивания персональных данных, которые стали ему известны в связи с 

выполнением должностных обязанностей. 

3.4. Обезличивание персональных данных в МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР 

осуществляется следующими методами: 

 уменьшение перечня обрабатываемых сведений; 

 замена части сведений идентификаторами с созданием таблицы 

(справочника) соответствия идентификаторов исходным данным; 

 обобщение – понижение точности некоторых сведений; 

 понижение точности некоторых сведений (например, «Место 

жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и 

квартиры, а может быть указан только город); 

 метод изменения состава или семантики – изменение состава или 

семантики персональных данных путем замены результатами 

статистической обработки, преобразования, обобщения или удаления 

части сведений; 

3.5. Обезличивание персональных данных осуществляется путем: 

1) внесения обезличенных данных в информационную систему персональных 

данных. В этом случае обезличивание персональных данных производится перед 

внесением их в информационную систему; 



2) создания нового материального носителя (новых материальных носителей), 

содержащего (содержащих) обезличенные данные.  

 

4. Порядок работы с обезличенными персональными данными 

4.1. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и 

нарушению конфиденциальности. 

4.2. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с 

использованием и без использования средств автоматизации. 

4.3. При обработке обезличенных персональные данные с использованием 

средств автоматизации необходимо соблюдение: 

- парольной политики, Инструкции пользователя по компьютерной 

безопасности в МБДОО ЦРР ДС №18 МОТР; 

- антивирусной политики организации; 

- правил работы со съемными носителями (в случае их использования); 

- правил резервного копирования; 

- порядка доступа сотрудников в помещения, в которых ведется обработка 

персональных данных. 

4.4. При обработке обезличенных персональных данных без использования 

средств автоматизации необходимо соблюдение: 

- правил хранения бумажных носителей; 

- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся. 
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